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Datenschutzstelle, Postfach 156, 6301 Zug

	
	



T direkt 041 728 31 87

rene.huber@zg.ch

Zug, 14. April 2010 HREE

  (Konsul Nr.)
Formular zur Anmeldung von Datensammlungen

[«Register der Datensammlungen»]

Vorgehen

Ziehen Sie bei Unsicherheit über das Ausfüllen dieses Formulars die «Erläuterungen zum Eingabeformular» zu Rate. Im Übrigen steht Ihnen die Datenschutzstelle gerne zur Ver​fügung.

Bitte füllen Sie pro Datensammlung ein Formular aus. Das Formular kann von der Web​site des Datenschutzbeauftragten heruntergeladen werden [«www.datenschutz-zug.ch», Rubrik «Register der Datensammlungen»].

Dokumentenbezeichnung

Bitte speichern Sie dieses Formular unter einer Bezeichnung ab, welche die erfassende Stelle und den Inhalt ersichtlich machen – beispielsweise:

GD_Korr.doc   
‌  Gesundheitsdirektion, Korrespondenz

EG_Walchwil_GR_Prot.doc    
‌  Einwohnergemeinde Walchwil, Gemeinderatsprotokolle

BG_Zug_Vormundschaften.doc
‌  Bürgergemeinde Zug, Vormundschaften

Abkürzung kt. Direktionen: 
BD, DBK, DI, FD, GD, SD, Staka, VD; RPO [Rechtspflegeorgane]

Abkürzung der Gemeindearten: 
EG [Einwohnergemeinde], BG [Bürgergemeinde], KG [Kirchgemeinde], KoG [Korporationsgemeinde]

Layout

Machen Sie sich keine Gedanken, wie das Formular formatiert ist – die Daten werden in ein anderes System übertragen.

Zustellung an die Datenschutzstelle

Bitte senden Sie das ausgefüllte Formular per E-Mail an: rene.huber@zg.ch

Mit bestem Dank für Ihre wertvolle Mitarbeit

René Huber

Datenschutzbeauftragter des Kantons Zug
Verantwortliches Organ

Name:

Kurzbezeichnung:

Adresse:

Telefonnummer:

Faxnummer:

Vorgesetzte Stelle

Name:

Bezeichnung der Datensammlung

Kurzbezeichnung:

Bezeichnung:

Darin eingeschlossene Teildatensammlungen:

Zweck:

Aufgabenkategorie:

	Zutreffendes bitte kennzeichnen
	

	  
	Behörden und Verwaltung

	  
	Bildung

	  
	Gesundheit

	  
	Verkehr

	  
	Volkswirtschaft


	Zutreffendes bitte kennzeichnen
	

	  
	Rechtsschutz und Sicherheit

	  
	Kultur und Freizeit

	  
	Soziale Wohlfahrt

	  
	Umwelt und Raumordnung

	  
	Finanzen und Steuern


Rechtsgrundlagen

Eidgenössisches Recht
SR-Nummer:

Gesetz/Verordnung:

Artikel:

SR-Nummer:

Gesetz/Verordnung:

Artikel:

SR-Nummer:

Gesetz/Verordnung:

Artikel:

Kantonales Recht
BGS-Nummer:

Gesetz/Verordnung:

§/Artikel:

BGS-Nummer:

Gesetz/Verordnung:

§/Artikel:

BGS-Nummer:

Gesetz/Verordnung:

§/Artikel:

BGS-Nummer:

Gesetz/Verordnung:

§/Artikel:

Recht der Gemeinde:

Gesetz/Verordnung:

§/Artikel

Gesetz/Verordnung:

§/Artikel

Bemerkungen:

Inhalt [Art der bearbeiteten Personendaten]
	Auswahl
	
	
	
	
	

	
	Zutreffendes bitte kennzeichnen
	Standard 

[«gewöhnlich» schützenswerte Daten]
	
	Zutreffendes bitte kennzeichnen
	besonders schützenswerte Daten

	
	  
	Name / Vorname
	
	  
	Religion / Konfession

	
	  
	Adresse
	
	  
	Gesundheit

	
	  
	Geschlecht
	
	  
	Beurteilungen

	
	  
	Geburtsdatum / Alter
	
	  
	Massnahmen Sozialhilfe

	
	  
	Heimatort / Nationalität
	
	  
	Strafrechtliche Verfahren / Sanktionen

	
	  
	Zivilstand
	
	  
	Persönlichkeitsprofil

	
	  
	Titel
	
	
	

	
	  
	Beruf
	
	
	

	
	  
	Arbeitsort
	
	
	

	
	  
	Ausbildung
	
	
	

	
	  
	Einkommen
	
	
	

	
	  
	Vermögen
	
	
	

	
	  
	Betreibungen
	
	
	

	
	  
	Zahlungsverbindung
	
	
	

	
	  
	Zivilrechtliche Handlungsfähigkeit
	
	
	

	
	  
	AHV N13
	
	
	

	
	  
	Anträge / Beschlüsse
	
	
	


Weitere Daten:

Datensammlung enthält:

	Zutreffendes bitte kennzeichnen
	

	  
	besonders schützenswerte Daten

	  
	keine besonders schützenswerte Daten


Klassifikation Sicherheitsstufe

	Zutreffendes bitte kennzeichnen
	

	  
	1 [geringes Schutzniveau]

	  
	2 [mittleres Schutzniveau]

	  
	3 [hohes Schutzniveau]


Herkunft
	Zutreffendes bitte kennzeichnen
	

	  
	betroffene Person

	  
	eigene Erhebung

	  
	von Dritten


Bemerkungen:

Beteiligte Organe

	Name
	
	Anzahl zugriffsberechtigter Personen [ca.]
	
	Daten 
eingeben?
	
	Daten ändern?
	
	Daten 
löschen?

	
	
	
	
	  *
	Ja
	
	  *
	Ja
	
	  *
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja


* Zutreffendes bitte mit X markieren

Regelmässige Datenempfänger

	Name
	
	Anzahl Daten​empfänger
[ca.]
	
	Online Zugriff?
	
	Kopie
der
Datensammlung?
	
	EDV?

[Daten​-

träger]
	
	Manuell?

[Listen]

	
	
	
	
	  *
	Ja
	
	  *
	Ja
	
	  *
	Ja
	
	  *
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja

	
	
	
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja
	
	  
	Ja


* Zutreffendes bitte mit X markieren

Bemerkungen:

Mittel [der Bearbeitung] 
	
	
	falls EDV:
	

	  *
	manuell
	  
	durch verantwortliches Organ

	  
	EDV
	  
	durch andere, verwaltungsinterne Stelle

	
	manuell und EDV
	
	durch verwaltungsexterne Stelle


* Zutreffendes bitte mit X markieren

Bemerkungen:

Anzahl der betroffenen Personen

Anzahl:

Bemerkungen:

Benutzungsdauer der Daten [bis zur Vernichtung/Archivierung]

Dauer

	  
	bis 1 Jahr
	  
	bis 10 Jahre

	  
	bis 2 Jahre
	  
	über 20 Jahre

	
	bis 5 Jahre
	
	unbefristet


nach Ablauf der Benutzungsdauer:

	  
	Archivierung

	  
	physische Vernichtung


* Zutreffendes bitte mit X markieren

Bemerkungen:

Auskunftserteilung [verlangte Angaben, zusätzlich zu Name und Adresse]

	* 
	Aktennummer
	  
	AHV N13

	  
	Ausweisnummer
	  
	Geburtsdatum

	  
	Personalausweis
	  
	Angabe über Ereignis


* Zutreffendes bitte mit X markieren

Weitere Angaben:

Form der Auskunft

	  *
	schriftlich

	  
	Einsichtnahme vor Ort

	  
	mündlich


* Zutreffendes bitte mit X markieren

Weitere Angaben:

Allgemeine Bemerkungen zur Datensammlung

Hier sind Sie am Ende angelangt – mit bestem Dank für Ihre wertvolle Mitarbeit!
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